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Geachte heer/mevrouw,

Blok 1: Inleiding

Op [datum controle] is door onze toezichthouder(s) [naam toezichthouder(s)] / boa(‘s) [naam boa(‘s)] een controle uitgevoerd bij [naam inrichting/werk/…] op [adres/locatie]. Gesproken werd met de heer/mevrouw [naam en evt. functie contactpersoon inrichting/werk/locatie/…].

<optie 1 aangeschreven n.a.v. eerste controle om overtredingen ongedaan te maken> De aanleiding voor deze controle waren de overtredingen die zijn geconstateerd tijdens het bezoek van [datum eerste bezoek]. Op basis van dit bezoek bent u op [datum verzenden brief] schriftelijk verzocht de nodige maatregelen te treffen. 
<optie 2 legalisatie mogelijk, aangeschreven om nieuwe vergunning aan te vragen of nieuwe melding te doen> De aanleiding voor deze controle was het feit dat wij op [datum eerste controle] hebben vastgesteld dat uw vergunning niet meer toereikend was. Wij hebben u op [datum verzenden brief] schriftelijk verzocht

een aanvraag voor een nieuwe vergunning in te dienen.

<of>

een aanvraag voor een revisievergunning in te dienen.

<of>

een melding op basis van artikel [nummer] [naam grondslag] te doen.

Tot op heden hebben wij nog geen aanvraag of melding van u mogen ontvangen. 

Blok 2: Inhoud controle

Ten aanzien van de oorspronkelijke overtredingen is het volgende geconstateerd:

	Voorschrift
	:
	[omschrijving voorschrift]

	Overtreding
	:    
	[omschrijving overtreding]

	Status
	:
	[verholpen / niet verholpen / gedeeltelijk verholpen]


	Voorschrift
	:
	[omschrijving voorschrift]

	Overtreding
	:
	[omschrijving overtreding]

	Status
	:
	[verholpen / niet verholpen / gedeeltelijk verholpen]


Blok 3: Constateringen

<optie 1 overtredingen ongedaan gemaakt> Uit de controle is gebleken dat u voldoende maatregelen heeft getroffen en weer voldoet aan de voorschriften. 

<optie 2 (deel) overtredingen niet ongedaan gemaakt, legalisatie niet mogelijk, vooraankondiging sanctiemaatregelen> Uit de controle is gebleken dat u de gevraagde maatregelen onvoldoende of niet heeft getroffen.
U wordt in de gelegenheid gesteld om binnen [aantal] weken na de verzenddatum van deze brief de situatie alsnog in overeenstemming te brengen met de genoemde voorschriften. Na afloop van deze termijn zal opnieuw een bezoek volgen. Als u dan nog steeds in gebreke bent zijn wij voornemens sanctiemaatregelen te nemen om verdere nadelige gevolgen voor [omschrijving belang] te voorkomen, te beperken of ongedaan te maken. 
<optie 3 (deel) overtredingen niet ongedaan gemaakt, legalisatie mogelijk, vooraankondiging sanctiemaatregelen> U wordt in de gelegenheid gesteld om binnen [aantal] weken na de verzenddatum van deze brief alsnog een (revisie)vergunning aan te vragen <of> melding te doen.  Wanneer geen melding of aanvraag wordt ingediend kan niet gekomen worden tot een toereikende situatie. Er blijft dan sprake van handelen in strijd met wet- en regelgeving. Wij zijn dan voornemens sanctiemaatregelen te nemen om verdere nadelige gevolgen voor [omschrijving belang] te voorkomen, te beperken of ongedaan te maken. 
Blok 4: Vooraankondiging (indien overtredingen niet ongedaan gemaakt, geen aanvraag/melding ingediend)
<optie: voornemen last onder dwangsom> Wij zijn voornemens om een last onder dwangsom op te leggen (op grond van art. 5.21, 5.31d en 5.32 Algemene Wet bestuursrecht). Een last onder dwangsom is een sanctie die inhoudt een verzoek tot beëindiging van een overtreding en een verplichting tot betaling van een geldsom als dit verzoek niet wordt uitgevoerd. Dit betekent concreet dat als bij een volgende controle blijkt dat:

de overtreding van [omschrijving voorschrift] voortduurt een € [bedrag] ineens geïnd wordt

<of>
de overtreding van [omschrijving voorschrift] voorduurt een €[bedrag] per [periode] geïnd wordt met een maximale verbeuring van € [bedrag]
<optie: voornemen last onder bestuursdwang> Wij zijn voornemens bestuursdwang toe te passen (op grond van art. 5.21 Algemene wet bestuursrecht). Dit betekent concreet dat wij de volgende maatregelen zullen nemen: [aangeven vorm van bestuursdwang]. De toepassing van bestuursdwang zal op uw kosten plaatsvinden.

Blok 5: Zienswijze (indien overtredingen niet ongedaan gemaakt, geen aanvraag/melding ingediend)
Deze brief is gebaseerd op feiten en belangen die onze toezichthouder heeft aangeleverd. Als u het niet eens bent met het gestelde in deze brief,  kunt u uw zienswijze, bij voorkeur schriftelijk, binnen twee weken na datum van deze brief kenbaar maken op basis van artikel 4:8 van de Algemene wet Bestuursrecht bij [naw gegevens instantie].

Blok 6: Eventuele (andere) afspraken
<Eventuele (andere) afspraken dan de reeds genoemde, vermelden>
Blok 7: Bijlage(n) en nadere informatie

Het controlerapport [en eventuele andere bijlagen: ….] treft u hierbij aan. 
Informatie over deze brief en/of het controlerapport is te verkrijgen bij dhr./mevr. [naam en functie] van het team toezicht en handhaving van de gemeente Leudal, telefoonnummer: [telefoonnummer], emailadres: [email]. [evt. vermelden ( bereikbaar op dagen en tussen uur.. en uur..]
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