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Blok 1 Inleiding

Op [datum ontvangst] hebben wij de ontvangst van uw verzoek om handhaving over [omschrijving onderwerp] op [locatie] bevestigd. 

Blok 2 Besluit

<optie 1> Nader onderzoek heeft uitgewezen dat het verzoek betrekking heeft op een situatie die reeds eerder onder onze aandacht is gebracht. 

De huidige stand van zaken ten aanzien van de situatie is als volgt [korte weergave ondernomen acties en hetgeen nog in het verschiet ligt]. Wij zullen u op de hoogte houden van nieuwe ontwikkelingen. 
<of>
De desbetreffende situatie hebben wij nog niet opgepakt, omdat [reden niet oppakken]. Uw verzoek is voor ons aanleiding om handhavend op te treden. De reden hiervoor is [reden handhavend optreden]. Wij zullen u verder op de hoogte houden van nieuwe ontwikkelingen. 
<of>
De desbetreffende situatie hebben wij nog niet opgepakt, omdat [reden niet oppakken]. Uw verzoek is voor ons geen aanleiding om handhavend op te treden. De reden hiervoor is [reden niet handhavend optreden, bijv. legalisatie is mogelijk]. Wij wijzen uw verzoek om over te gaan tot handhaving af.

<optie 2> Nader onderzoek heeft uitgewezen dat wij niet overgaan tot handhavend optreden. De reden hiervoor is [reden niet handhavend optreden, bijv. legalisatie is mogelijk]. Wij wijzen uw verzoek om over te gaan tot handhaving af.

<optie 3> Nader onderzoek heeft uitgewezen dat wij overgaan tot handhavend optreden. De reden hiervoor is [reden handhavend optreden]. Wij zullen u verder op de hoogte houden van nieuwe ontwikkelingen. 
Blok 3 Bezwaar
U kunt binnen zes weken na de dag van verzending van dit besluit bezwaar aantekenen. Het bezwaarschrift moet worden ondertekend en bevat tenminste naam en adres van de indiener, de dagtekening, een omschrijving van het besluit waartegen het bezwaar zich richt en de gronden van het bezwaar. Het bezwaarschrift dient te worden gericht aan [naw gegevens instantie]. 

Indiening van een bezwaarschrift betekent niet dat de werking van het besluit wordt uitgesteld. Indien gelet op uw belangen onverwijlde spoed is vereist bestaat de mogelijkheid om na indiening van een bezwaarschrift een voorlopige voorziening aan te vragen bij de Voorzieningenrechter van de rechtbank in [plaatsnaam], [adres]. 

Voor meer informatie over de rechtsmiddelen verwijzen wij u naar de bijlage.

Blok 4 Nadere informatie

Informatie over deze brief is te verkrijgen bij [naam], telefoonnummer:[telefoonnummer] (tussen … uur en ….. uur), mailadres: [email].
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