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Terugkoppeling naar melder
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Melder
Versie:
1.0
Grondslag:

Bijlage:
eventueel controlerapport bijvoegen
Geachte heer/mevrouw,

Blok 1 Inleiding

Op [datum ontvangst] ontvingen wij van u een melding die betrekking heeft op [omschrijving onderwerp] op [adres inrichting/werk/locatie]. U verzocht ons om schriftelijk terug te koppelen over de afhandeling van de melding. 
Blok 2 Afhandeling melding
Naar aanleiding van u melding hebben wij als volgt gehandeld [beschrijf hoe is omgegaan met de melding. Indien een controle is uitgevoerd vermeld dan wanneer dit is gebeurd en door wie. Vermeld de resultaten van de controle. Voeg eventueel het controlerapport bij].
Blok 3 Nadere informatie

Informatie over deze brief is te verkrijgen bij [naam], telefoonnummer:[telefoonnummer] (tussen … uur en ….. uur), mailadres: [email].
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